
Herzlich Willkommen
Höhere Berufsfachschule

Schwerpunkt Bürowirtschaft 

und 

Fremdsprachensekretariat
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Zugangsvoraussetzungen

Allgemeine 
Informationen

Vorteile für uns



Zugangsvoraussetzungen

3, 3, 4

Mittlere Reife

Zweijährige Höhere 
Berufsfachschule Fachoberschule Z-Form

+



Allgemeine Informationen

Abschluss
Staatlich geprüfte/r kfm. Assistenten für 

Bürowirtschaft oder Fremdsprachensekretariat 

+ Fachabitur Wirtschaft und Verwaltung

Dauer der 
Ausbildung

2 J.

Praktikum

6
Wochen

23

berufsbezogene 

Lernfelder

4

allgemeinbildende

Fächer



Vorteile für uns

Kaufmännisches Knowhow

Fortgeschritten in MS-Office 

Enge Zusammenarbeit mit 

der Schulsozialarbeit



Weitere Vorteile für uns

ca. 11 Wochen Ferien

Kindergeld wird weitergezahlt

BaFöG-berechtigt 

(nicht rückzahlungspflichtig)



und …

Aufgrund der 

abgeschlossenen kaufm. 

Ausbildung: hervorragende 

Jobmöglichkeiten während 

des Studiums



Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit

Fragen ?

Frau Snopek 0611-315089 
Frau Becker  0611-315153


